ROMANIA

Cabinetul presedintelui

ANUNT

CURTEA DE APEL ALBA IULIA organizeaza la sediul acestei instante in data de
22.10.2011. concurs pentru ocuparea urmatoarelor posturi vacante pe perioada

nedeterminata:

la Judecatoria Cimpeni

- 1 post de grefier arhivar cu studii medii
la Judecatoria Sibiu

-1 post de grefier arhivar cu studii medii
la Judecatoria Saliste

-1 post de grefier arhivar cu studii medii

Concursul va consta intr-o proba practica eliminatorie de verificarea cunostintelor
de operare pe calculator si o proba scrisa.

Dosarele se vor depune pana la data de 11.10.2011 la sediul Curtii de Apel Alba
lulia camera 202.

Informatii suplimentare cu privire la conditiile de participare, tematica si
bibliografie se vor gasii pe pagina de internet a instantei sau la sediul Curtii de
Apel Alba lulia.

Taxa de inscriere in suma de 50 lei se va achita la casieria Curtii de Apel Alba
lulia camera 214.

Anuntul este publicat in data de 26.09.2011 pe pagina de internet a Curtii de Apel
Alba lulia si pe pagina de internet a Scolii Nationale de Grefieri.




ACTELE NECESARE PENTRU INSCRIERE LA CONCURSUL PENTRU
OCUPAREA POSTURILOR DE GREFIERI ARHIVARI

(1). Cererile pentru inscriere la concurs se depun la sediul Curtii de Apel Alba

lulia din Alba lulia str. 1.C Bratianu nr.1, judetul Alba.

(2). Dosarul de concurs va cuprinde urmatoarele documente:

a) cerere tipizata;

b) cartea de identitate, in copie

c) certificatul de nastere i, dupa caz, certificatul de casatorie, in copie;

d) diploma de bacalaureat, in copie;

e) certificatul de cazier judiciar;

f) certificatul de cazier fiscal;

g) curriculum vitae;

h) adeverintd medicala din care sa rezulte ca este apt pentru exercitarea
functiei;

i) doua fotografii color cu dimensiuni 2/3 cm;

j) recomandare privind profilul profesional si moral.

(3) Certificarea copiilor de pe actele prevazute la alin. (2) lit. b) si d) se face de

citre un membru al comisiei de organizare a concursului, prin aplicarea mentiunii

"Conform cu originalul."



FORMULAR DE INSCRIERE

Postul solicitat: grefier arhivar

Instanta pentru care optati:

Date personale:

Nume: Prenume:

Adresa, Localitatea

Str. Nr.
Bloc s ap. etaj Judetul
Nr. telefon: Adresa e-mail:

Data nasterii: Locul nasterii:

Starea civila:

Studii liceale, postliceale si/sau studii superioare:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

Taxa de inscriere
Suma de 50 lei
Achitata cu chitantanr..................o.. dindatade.......c.ccooiiiin.

Cunostinte de operare pe calculator:

..................................................................................................
..................................................................................................

...................................................................................................

Se va mentiona ultimul loc de munca §i se va anexa recomandarea:
INSTEUA/SC .ottt e

FUNCHA AEHNULA. Lo

L

Data Semnatura,




A

TEMATICA
pentru concursul de ocuparea posturilor vacante de grefieri arhivar

Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecatoresti :

1 Cap. Il Sectiunea a Vi a — ,Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instantelor judecatoresti” art.38, 54-62

a. Cap. Il Sectiunea a Vil a— Evidenta activitatii instantei” art.82 — 86
b. Cap. Il ,Desfasurarea activitatii administrativ-judiciare a instantelor” Sectiunea | —
,Raporturile de serviciu cu publicul” art.87-92
c. Cap. Ill SectiuneaaV a lnregistrarea cererilor de apel sau de recurs si inaintarea
dosarelor la instanta de apel sau de recurs” art.111 — 114
d. Cap. lll Sectiunea a Vi a ,Circuitul dosarelor restituite de instantele de apel sau de recurs”
art. 115-116
e. Cap. IV Sectiuneaalll a ,Raspunderea personalului auxiliar de specialitate”
Art. 148 - 151
B. Codul de procedur civila
1. Citatia si comunicarea actelor de procedura
- citatia
- termenul
- incheierea de sedinta
2. Judecata
. activitatea premergatoare sedintei de judecata
. activitatea in timpul sedintei de judecata
C. Codul de procedura penala
1. Citarea partilor si a celorlalte persoane in judecata
2. Probe
- modul de ascultare
- consemnarea declaratiilor
- certificarea inregistrarilor
D. Norme privind conduita deontologica a grefierului
E. Legea 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea
1. Cap. VI. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate
2. Cap. VIl. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate
F. Cunostinte de operare pe calculator.
Bibliografie:

Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecatoresti

Codul deontologic al pers. aux. de specialitate al instantelor judecatoresti

Codul de procedurd civila

Codul de procedura penala

Leqgea 567/2004




